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Elena Dessi’
Nazionalita: Italiana Data di nascita: 07/06/1979 {, Numero di telefono: (+39) 3470948713

¥ Indirizzo e-mail: yeledessi@gmail.com & Indirizzo e-mail: dott.elena.dessi@pec.it
Q@ Abitazione: (Italia)

ESPERIENZA LAVORATIVA

Segretario comunale
Comune di San Basilio (capo convenzione) [ 01/08/2022 - Attuale ]

Citta: San Basilio (Sud Sardegna)
Paese: Italia

titolare dell'Ufficio di Segreteria convenzionata tra i comuni di San Basilio, Goni e San Nicolo Gerrei (classe V)

Segretario comunale
Comune di Goni [ 02/08/2022 - 31/08/2022 ]

Citta: Goni (Sud Sardegna)
Paese: Italia

Istruttore direttivo amministrativo
Comune di Cagliari [01/07/2019 - 31/07/2022 ]

Citta: Cagliari
Paese: Italia

Incardinata presso |'ufficio del Segretario comunale, mi occupo principalmente di controllo successivo di
regolarita amministrativa, trasparenza, controlli di primo livello sulle operazioni finanziate dai fondi comunitari
FESR e FSE

Istruttore direttivo amministrativo
Comune di Senorbi [01/11/2011 - 30/06/2019 ]

Citta: Senorbi (Sud Sardegna)
Paese: Italia

Assegnata al servizio amministrativo, dal mese di febbraio 2012 e fino alla cessazione del rapporto ho svolto le
funzioni di Responsabile del servizio con titolarita di posizione organizzativa occupandomi di affari generali,
gestione del personale, servizi demografici, attivita produttive, servizio pubblica istruzione, cultura, biblioteca,
impianti sportivi

Istruttore direttivo amministrativo
Comune di Guspini [20/07/2010 -31/10/2011 ]

Citta: Guspini (Sud Sardegna)
Paese: Italia

Assegnata al servizio personale, mi sono occupata della gestione giuridica ed economica del personale:
pianificazione fabbisogno assunzionale, procedure concorsuali, stipula contratti individuali di lavoro, applicazione
del contratto collettivo nazionale e del contratto integrativo, costituzione del fondo delle risorse decentrate e sua
ripartizione, formazione del personale, cedolini paga, dichiarazioni fiscali e contributive mensili e annuali

Istruttore amministrativo
Provincia di Carbonia Iglesias [ 17/05/2007 - 01/01/2008 ]
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Citta: Carbonia
Paese: ltalia

Assegnata al servizio pubblica istruzione, mi sono occupata di gestione del fondo di rotazione per il
funzionamento delle scuole secondarie di secondo grado della Provincia, rapporti con le istituzioni scolastiche,
iniziative culturali.

Istruttore direttivo amministrativo
Provincia di Carbonia Iglesias [ 02/01/2008 - 19/07/2010 ]

Citta: Carbonia (Sud Sardegna)
Paese: Italia

Assegnata alla Segreteria della Presidenza, mi sono occupata di gestione agenda del Presidente, corrispondenza,
rapporti con gli organi di stampa e con le organizzazioni sindacali, rapporti con le associazioni e istituzioni del
territorio.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea in Scienze Politiche
Universita degli Studi di Cagliari [ 01/10/1998 - 23/11/2005 ]

Indirizzo: Cagliari (Italia)
Campi di studio: Storia, geopolitica, economia, diritto, lingue straniere
Voto finale: 109/110

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: Italiano

Altre lingue:

Inglese Francese

ASCOLTO B2 LETTURA C2 SCRITTURA C1 ASCOLTO B1 LETTURA B2 SCRITTURA B1
PRODUZIONE ORALE B2 INTERAZIONE ORALE B2 PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

Tedesco
ASCOLTO A2 LETTURA A2 SCRITTURA A2
PRODUZIONE ORALE A2 INTERAZIONE ORALE A2

COMPETENZE DIGITALI

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) / Gestione autonoma della posta e-mail /
GoogleChrome / Social Network / Utilizzo del broswer

CONCORSI PUBBLICI

CoAG6 - corso di abilitazione per l'iscrizione nell'albo dei Segretari comunali e provinciali
[ 13/09/2021 - 13/05/2022 ]

Vincitrice del Sesto Corso-concorso per I'abilitazione di n. 224 Segretari comunali e provinciali, ammessa al corso
di formazione, dopo aver svolto il tirocinio pratico presso il Comune di Settimo San Pietro ho sostenuto e
superato la prova finale in data 30/05/2022.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.
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